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本标准按照GB/T 1.1—2009给出的规则起草。
本标准由佛山市工程保证金管理协会提出并归口。
本标准主要起草单位：佛山市工程保证金管理协会、广东省佛山市质量技术监督标准与编码所、             。
本标准主要起草人： 
T/GCDB 1—2019
本标准为首次发布。
I
[bookmark: _Toc6505098]工程担保管理规范
[bookmark: _Toc523251248][bookmark: _Toc6505099][bookmark: _Toc533520376][bookmark: _Toc533520070][bookmark: _Toc523210305][bookmark: _Toc523343562][bookmark: _Toc524013719][bookmark: _Toc523318331][bookmark: _Toc523210354][bookmark: _Toc535260987][bookmark: _Toc535261015]范围
本标准规定了工程担保管理的术语和定义、保证人资质要求、保证人备案程序、工程担保收费、保函格式、保额管理、保函赔付、保证人行为规范、监督管理和投诉处置。
[bookmark: _Toc6505100][bookmark: _Toc535260988][bookmark: _Toc535261016][bookmark: _Toc533520377][bookmark: _Toc533520071]规范性引用文件
下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅所注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
《佛山市建设工程保证保险共保协议》
《佛山市工程担保应急周转金管理办法》（佛山市工程保证金管理协会发布）
[bookmark: _Toc6505101]术语和定义
[bookmark: _GoBack]下列术语和定义适用于本文件。
[bookmark: _Toc535261017][bookmark: _Toc533520378][bookmark: _Toc6505102][bookmark: _Toc533520072]
[bookmark: _Toc6505103]佛山市保函通在线服务平台  Foshan Guarantee Letter Online Service Platform
由佛山市工程保证金管理协会开发和管理，用于建设单位、施工单位等保函申请单位申请保函、工程担保保证人出具保函和相关行政主管部门实施监管的服务平台。以下简称“保函通平台”。
[bookmark: _Toc6505104]
[bookmark: _Toc6505105]保证人 guarantor
根据法律法规规定，对工程建设项目招标文件或相关合同提供连带责任保证的法人，包括银行、保险公司和专业工程担保公司。
[bookmark: _Toc6505106]
[bookmark: _Toc6505107]工程担保 construction guarantee
是指在工程建设活动中，由保证人向合同一方当事人（受益人）提供的，保证合同另一方当事人（被保证人）履行合同义务的担保行为，在被保证人不履行合同义务时，由保证人代为履行或承担代偿责任。
[bookmark: _Toc6505108]
[bookmark: _Toc6505109]保函 Letter of Guarantee
是指在工程建设活动中，银行、保险公司和专业工程担保公司应申请人的请求，向第三方开立的信用担保凭证。保函包括投标保函、工程履约保函、工程质量保函、工程款支付保函和农民工工资支付保函。
[bookmark: _Toc533520074][bookmark: _Toc533520380][bookmark: _Toc535261019][bookmark: _Toc533520080][bookmark: _Toc533520386][bookmark: _Toc535260989][bookmark: _Toc535261025][bookmark: _Toc6505110]保证人资质要求
[bookmark: _Toc6505111]银行
1. 依法注册登记；
1. 取得由发改委备案的第三方信用评级机构出具的企业信用评级报告，信用等级A级以上。   
[bookmark: _Toc6505112]保险公司
1. 依法注册登记；
1. 经银保监局批准同意开展工程担保业务；
1. 有健全的组织机构、内部管理制度、业务流程及工程风险管控制度；
1. 已缴存足额应急周转金（根据业务发展需要动态增减）；
1. 取得广东省数字证书认证中心核发的数字签名及电子印章； 
1. 取得由发改委备案的第三方信用评级机构出具的企业信用评级报告，信用等级A级以上。
[bookmark: _Toc6505113]专业工程担保公司
1. 依法注册登记，以工程担保为主要经营范围；
1. 实缴注册资本不低于人民币1 亿元；
1. 有固定的办公经营场所；
1. 有符合任职资格的高级管理人员和熟悉工程担保业务的从业人员。在具有工程建设类执业资格和中级以上专业技术职称人员中，高中级工程或工程经济类专业技术职称人员不少于10 人；具有监理工程师执业资格的人员不少于6 人，具有造价工程师执业资格的人员不少于6 人，具有建造师执业资格的人员不少于1 人，具有注册会计师执业资格的人员不少于1 人，具有律师资格的人员不少于1 人； 
1. 有健全的组织机构、内部管理制度、业务流程及工程风险管控制度；
1. 董事、监事及高级管理人员信用良好，无违法犯罪记录；
1. 按《佛山市工程担保应急周转金管理办法》缴存足额的应急周转金（根据业务发展需要动态增减）；
1. 取得广东省数字证书认证中心核发的数字签名及电子印章；
1. 取得由发改委备案的第三方信用评级机构出具的企业信用评级报告，信用等级A级以上。
[bookmark: _Toc533520092][bookmark: _Toc533520393][bookmark: _Toc535260990][bookmark: _Toc535261033][bookmark: _Toc6505114]保证人备案程序
[bookmark: _Toc6505115]基本要求
在佛山市范围内开展工程担保业务的保证人应符合第4章规定，并在佛山市工程保证金管理协会（以下简称“协会”）备案。
[bookmark: _Toc6505116]备案需提交的材料
银行
1. 《佛山市开展工程担保业务申请表》；
企业法人营业执照复印件；
企业信用评级相关证明复印件；
提供材料内容真实性承诺书（见附件1）。    
保险公司
1. 《佛山市开展工程担保业务申请表》；
企业法人营业执照复印件；
企业信用评级相关证明复印件；
中国人民银行征信中心企业信用报告原件；
开展工程保证业务的相关管理制度、业务流程、工程风险评价和风险管控制度复印件；
提供材料内容真实性承诺书（见附件1）。
专业工程担保公司
1. 《佛山市开展工程担保业务申请表》；
1. 企业法人营业执照复印件；
1. 公司章程复印件；
银行出具的注册资本到位证明原件；
企业法人股东、自然人股东的资产证明复印件及个人征信报告原件；
固定办公经营场所证明复印件（房产证或租赁合同）；
上一年度财务审计报告原件（注册未满一年的除外）；
近半年银行月度对账单原件；
公安部门出具的董事、监事及高级管理人员无违法犯罪记录证明；
从业人员社会保险证明原件及执业资格证书复印件；
企业信用评级报告原件（注册未满一年的除外）；
中国人民银行征信中心企业信用报告原件；
开展工程担保业务的相关管理制度、业务流程、工程风险评价和风险管控制度复印件；
提供材料内容真实性承诺书（见附件1）。
[bookmark: _Toc6505117]备案流程
提交材料
向协会提交5.2规定材料，一式两份（其中原件一份）。
审核发证
协会收到申请人递交的材料后，一个月内完成审核。通过审核的，向申请人颁发《工程担保业务资格证》；未通过审核的以书面形式通知申请人。
复审
《工程担保业务资格证》有效期一般为1年。保证人应于证书有效期到期前（15～30）天内提出复审申请，并提交5.2规定的材料。
[bookmark: _Toc6505118]工程担保收费
[bookmark: _Toc6505119]保费
保险公司、专业工程担保公司收费标准见表1。
表1 保险公司、专业工程担保公司收费标准
	序号
	保函类别
	收费标准

	1
	投标保函
	保函金额的0.8%/笔。单笔保费不足2000元的，按2000元收取。

	2
	工程履约保函
	保函金额的1%/年。单笔保费不足5000元的，按5000元收取。

	3
	工程质量保函
	

	4
	工程款支付保函
	保函金额的1.5%/年。单笔保费不足5000元的，按5000元收取。

	5
	农民工工资支付保函
	

	注：收费标准可由协会根据市场情况进行调整，并在保函通平台公示。


[bookmark: _Toc6505120]“保函通平台”收费标准
保证人应与协会签订服务协议。
收费标准为保费收入的10%，按月收取。
[bookmark: _Toc6505121]保函格式
保函由保证人在“保函通平台”上填写，自动生成电子保函。
[bookmark: _Toc6505122]保额管理
[bookmark: _Toc6505123]单笔担保金额
不应超过保证人净资产的10%。
[bookmark: _Toc6505124]担保余额
1. 保证人的担保责任余额不应超过净资产的10倍；
1. 专业工程担保公司对同一被担保人的担保责任余额不应超过公司净资产的10%；
1. 专业工程担保公司对同一被担保人及其关联方的担保责任余额不应超过公司净资产的15%。
[bookmark: _Toc6505125]联保
不符合8.1和8.2担保条件的，可提供联保。
[bookmark: _Toc6505126]保函赔付
[bookmark: _Toc6505127]农民工工资保函
见索即付。
[bookmark: _Toc6505128]投标保函、履约保函、工程款支付保函和工程质量保函
如果发生保证责任范围内的违约索赔事件，在保证责任明确和损失金额确定的情况下，保证人应在受益人提出索赔申请后向受益人支付赔款：
1. 赔付金额在50万元以内的，在收到全部索赔资料后5个工作日内支付；
1. 赔付金额在50万元（含）以上，在收到全部索赔资料后7个工作日内支付。
如果发生保证责任范围内的重大违约索赔事件，在保证责任明确但损失金额不能确定的情况下，且被保证人未按合同约定履行债务时，根据受益人申请或相关部门要求，保证人可支付一定数量的预付赔款，最高金额为估损金额的50%。当损失金额确定后，保证人应按9.2.1a）和b）规定向受益人支付剩余赔款。
[bookmark: _Toc6505129]保证人行为规范
[bookmark: _Toc6505130]保证人及其从业人员在从事工程担保业务时不得存在下列行为：
1. 恶意压低保费，进行不正当竞争；
1. 违反约定，拖延或拒绝承担担保责任；
1. 给付或者承诺给付回扣或者其他不正当利益；
1. 不按规定缴存应急周转金（适用于保险公司及专业工程担保公司）；
1. 撤保或变相撤保等不履行保证保险/保证担保责任；
1. 安排受益人和被保证人互保；
1. 串通当事人或金融机构提供虚假保函；
1. 不进行风险预控和保后风险监控；
1. 超出保证保险/保证担保能力从事工程担保业务；
1. 采用不正当方式扰乱工程担保业务正常开展；
1. 故意诋毁、贬损其他保证人及相关从业人员声誉；
1. 利用职务之便谋取不当利益；
1. 利用媒体或者其他方式夸大、虚假宣传，误导当事人。
[bookmark: _Toc6505131]保证人或其从业人员对工程担保管理工作有任何意见或建议，应按第12章规定向佛山市工程担保争议调解工作室反馈，不应擅自对外发布不实信息。
[bookmark: _Toc6505132]监督管理
[bookmark: _Toc6505133]监督组织
监督工作由协会组织实施。
参加监督工作的人员由协会指派，可以是协会工作人员、保证人代表、注册会计师、佛山市工程担保争议调解工作室人员等。
监督工作接受相关行政主管部门指导。
[bookmark: _Toc6505134]监督实施
监督内容
1. 协会收到的举报内容；
1. 本标准第4章～第10章要求。
定期监督
协会在保证人提出复审申请时，对保证人的资质等进行审核。
日常监督
专业工程担保公司每月向协会报送财务报表、银行对账单等资料，协会对相关资料进行审核。
不定期监督
当出现下列情况之一时，协会派出人员开展监督工作：
1. 协会收到匿名或实名举报，并收到书面说明及相关证明材料时；
1. 协会认为必要监管时；
1. 相关行政主管部门委托时；
1. 出现其他需要监督的情形时。
[bookmark: _Toc6505135]监督结果报告
定期监督不合格时，暂停或取消保证人《工程担保业务资格证》。
不定期监督或日常监督应出具监督结果报告。
监督结果报告应包括投诉结果认定、不合格事实和不合格严重程度（情节较轻、情节较重、情节严重和情节特别严重）等。
[bookmark: _Toc6505136]监督结果运用
监督结果通报保证人、投诉人、协会理事会和相关行政主管部门，并在协会网站上通报。
监督结果记入协会信用信息系统。
按《佛山市工程担保应急周转金管理办法》对违规保证人进行扣罚。
对违反10.2规定私自对外反映不实信息，经核实的，应对违规保证人或其从业人员进行处理：
1. 情节较轻的，应在协会会员大会公开道歉；
1. 情节较重的，应在协会网站及其他主流媒体公开发布道歉函；
1. 情节严重造成协会或其他会员名誉损失的，将提起法律诉讼。
按监督结果不合格的严重程度限制违规保证人的业务开展：
1. 情节较轻的，暂停三个月工程担保业务资格；
1. 情节较重的，暂停半年工程担保业务资格；
1. 情节严重的，取消工程担保业务资格证，不得在佛山市内开展工程担保业务；
1. 情节特别严重且涉及法律诉讼的，交由司法处置。
由于监督结果不合格造成暂停工程担保资格的保证人，在暂停期结束后，应按照第5章的规定重新向协会提交恢复业务申请，并同时提交相关证明材料。
[bookmark: _Toc6505137]投诉处置
[bookmark: _Toc6505138]受理
佛山市工程担保争议调解工作室（以下简称“争议调解室”）负责工程担保业务的投诉受理。
[bookmark: _Toc6505139]处置
争议调解室指定专人处理投诉，在接到投诉5个工作日内将结果告知投诉人。
如果投诉人对结果不满意，可再次向争议调解室反映。争议调解室将成立专门工作小组，对投诉事实进行再次调查确认，并形成最终结论。


[bookmark: _Toc6505140][bookmark: _Toc533520119][bookmark: _Toc533520408][bookmark: _Toc535261048][bookmark: _Toc535260994]附录A
（规范性附录）
提供材料内容真实性承诺书




提供材料内容真实性承诺书

佛山市工程保证金管理协会：
我单位向贵协会提交了保证人备案材料（申请书及有关附件）。
现郑重承诺：备案材料中所涉及的文件、证件及有关附件真实、有效、合法，复印件与原件一致，并对上述备案材料因真实性所引发的一切后果承担全部法律责任。
特此声明！


单位（盖章）
法定代表人（签字）

    年      月      日
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